
POLITYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W  

KANCELARII RADCY PRAWNEGO 

ARTUR MACHCIŃSKI 

 

§ 1 DEFINICJE 

1. Administrator danych osobowych – Kancelaria Radcy Prawnego Artur Machciński, ul. 

Kochanowskiego 41/33, 01-864 Warszawa, NIP 5272414244, 

biuro@kancelariamachcinski.pl; 

2. Dane osobowe - wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania 

osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”); możliwa do zidentyfikowania osoba 

fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w 

szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer 

identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka 

szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, 

ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej; 

3. Polityka – niniejsza polityka przetwarzania danych osobowych; 

4. RODO - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

5. Przetwarzanie - Oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych 

osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub 

niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, 

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, 

wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju 

udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. 

 

§ 2 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ADMINISTRATORA 

1. Administrator danych osobowych w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą może 

gromadzić i przetwarzać dane osobowe klientów oraz kontrahentów, zgodnie z właściwymi 

w tym zakresie przepisami prawa, w tym w szczególności z RODO i przewidzianymi w tych 

przepisach zasadami przetwarzania danych.  

2. Administrator przywiązuje szczególną wagę do ochrony prywatności klientów i 

kontrahentów. Jednym z jej kluczowych aspektów jest ochrona praw i wolności osób 

fizycznych w związku przetwarzaniem ich danych osobowych. 

3. Administrator w szczególności zapewnia przejrzystość przetwarzania danych osobowych, 

zawsze informuje o przetwarzaniu danych osobowych w momencie ich zbierania, w 

szczególności celu i podstawie prawnej przetwarzania danych osobowych, chyba że na 

podstawie odrębnych przepisów nie jest do tego zobowiązany.  

4. Administrator dba o to, aby dane osobowe zbierane były wyłącznie w zakresie niezbędnym 

do wskazanego celu przez okres, w jakim jest to niezbędne. 

5. Administratora danych osobowych stosuje środki techniczne i organizacyjne zapewniające 



ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii 

danych objętych ochroną, a w szczególności zabezpieczenie danych przed ich 

udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, 

przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

 

§ 3 KONTAKT Z ADMINISTRATOREM 

W razie pytań dotyczących przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt drogą 

elektroniczną pod adresem e-mail: biuro@kancelariamachcinski.pl lub pisemnie na adres 

Administratora.  

 

§ 4 ZAKRES I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

1. W ramach swojej działalności Administrator może zbierać i przetwarzać Państwa dane 

osobowe przede wszystkim w celu wykonania umowy świadczenia usług lub podjęcia 

działań niezbędnych do zawarcia umowy czy rozpoczęcia świadczenia usług na podstawie 

udzielonego pełnomocnictwa/zleceniem  (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO).  

2. Dodatkowo Administrator może również przetwarzać dane osobowe w celu wypełnienia 

prawnych obowiązków ciążących na nim jako Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 

3. Niekiedy Administrator może również dokonywać przetwarzania danych osobowych w 

celach opartych na prawnie uzasadnionym interesie Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f 

RODO).  

4. W pozostałych przypadkach podstawą przetwarzania jest udzielona zgoda na przetwarzanie 

danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).  

 

§ 5 KATEGORIE GROMADZONYCH DANYCH OSOBOWYCH  

Administrator w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą może gromadzi dane 

osobowe, na podstawie których można zidentyfikować osobę fizyczną, w szczególności są 

to:  

a) imię i nazwisko oraz informacje do kontaktu, takie jak adres zamieszkania lub 

służbowy, numer telefonu i adres email, 

b) data urodzenia, PESEL, numer identyfikacji podatkowej, numer dowodu osobistego, 

numer paszportu, 

Administrator może przetwarzać inne dane osobowe przekazane przez Państwa, nie objęte 

powyższym katalogiem, o ile przetwarzanie dokonywane jest w celu realizacji zawartej 

umowy.  

 

§ 6 OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Państwa dane osobowe będą przechowywane maksymalnie przez okres obowiązywania 

umów o świadczenie usług, okres przedawnienia roszczeń z nich wynikających, względnie 

dochodzenia potencjalnych roszczeń w związku ze zdarzeniami, których dotyczą usługi 

świadczonej przez Administratora, to jest przez maksymalny okres przedawnienia roszczeń 

przewidzianych przez prawo polskie. 

mailto:artur.machcinski@gmail.com


 

§ 7 PRAWA OSÓB KTÓRYCH DANE OSOBOWE BĘDĄ PRZETWARZANE 

1. Przetwarzanie Państwa danych osobowych odbywa się w większości przypadków na 

zasadzie dobrowolności, jednakże w zależności od okoliczności odmowa udostępnienia 

danych osobowych lub żądanie ich usunięcia może uniemożliwić Administratorowi 

wykonanie świadczenia usługi.  

2. Zgodnie z zasadami określonymi w przepisach prawnych dotyczących ochrony danych 

osobowych i w przewidzianym w nich zakresie, przysługuje Państwu prawo dostępu do 

Państwa danych osobowych, prawo ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu oraz prawo do 

cofnięcia zgody na ich przetwarzanie.  

3. Jeżeli udzielili Państwo zgody na przetwarzanie danych osobowych, mogą ją Państwo 

wycofać w każdym czasie, jednakże wycofanie zgody nie będzie miało wpływu na 

przetwarzanie danych, które miało miejsce przed jej wycofaniem. Administrator przestanie 

przetwarzać Państwa dane osobowe w celach podanych powyżej, chyba że będzie w stanie 

wykazać, że istnieją ważne, prawnie uzasadnione podstawy, które są nadrzędne wobec 

Państwa interesów, praw i wolności lub Państwa dane osobowe będą mu niezbędne do 

ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

4. Mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych), gdy uznają Państwo, że przetwarzanie Państwa danych 

osobowych narusza przepisy RODO lub właściwych przepisów prawa polskiego 

wdrażających RODO (ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 

obowiązująca od 25 maja 2018 r). 

 

§ 8 ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH  

1. Państwa dane osobowe będą udostępniane jedynie osobom upoważnionym – pracownikom 

lub podmiotom ściśle współpracującym z Administratorem przy świadczeniu usług, jak 

również podmiotom świadczącym usługi na rzecz Administratora, tj.: rachunkowe, 

podatkowe lub informatyczne. 

2. Administrator zastrzega sobie prawo ujawniania wybranych informacji dotyczących osoby, 

której dane te dotyczą, właściwym organom bądź osobom trzecim, które zgłoszą żądanie 

udzielenia takich informacji, opierając się na właściwej podstawie prawnej i zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie.  

 

§ 9 BRAK PROFILOWANIA 

1. Państwa dane osobowe nie będą przedmiotem profilowania jako jednej z form 

zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych. 

2. Państwa dane osobowe nie będą wykorzystywane w celu marketingu bezpośredniego. 

 

§ 10 POLITYKA PLIKÓW COOKIES 

1. Pliki cookies (tzw. „ciasteczka”) stanowią dane informatyczne, w szczególności pliki 

tekstowe, które strona internetowa zapisuje na komputerze lub urządzeniu przenośnym 



użytkownika w chwili, gdy ten ją przegląda. Cookies zazwyczaj zawierają nazwę strony 

internetowej, z której pochodzą, czas przechowywania ich na urządzeniu końcowym oraz 

unikalny numer. 

2. Ciasteczka i podobne technologie używane są na stronach internetowych przede wszystkim 

ze względu na wygodę użytkowników, m.in po to, by jak najlepiej dostosować treści i 

funkcje strony internetowej do ich potrzeb i oczekiwań, a także w celach statystycznych. 

3. Pliki ciasteczek służą Administratorowi do: zwiększenia wydajności działania strony 

internetowej, tworzenia anonimowych statystyk, oceny ruchu użytkowników w obrębie 

strony, które pomagają dostosować zawartość stron do oczekiwań użytkowników, 

zapamiętaniu preferowanego wyglądu stron, np. ustawionego rozmiaru czcionki. 

4. Każdy użytkownik może zmienić ustawienia dotyczące ciasteczek w używanej przez siebie 

przeglądarce, w tym zupełnie wyłączyć możliwość ich zapisywania. Jeśli nie wyłączą 

Państwo możliwości zapisywania ciasteczek pochodzących z niniejszej strony internetowej, 

oznacza to Państwa zgodę na ich zapisywanie i przechowywanie na urządzeniu. 

5. Jeżeli zdecydują się Państwo na odrzucenie wszystkich ciasteczek, niektóre elementy strony 

internetowej mogą wyświetlać się nieprawidłowo. Wyłączenie ciasteczek nie powoduje 

natomiast braku możliwości przeglądania niniejszej strony internetowej.  

 

§ 11 ZMIANA POLITYKI PRYWATNOŚCI 

1. Wszelkie zmiany wprowadzane do Polityki w przyszłości będą publikowane na stronie 

Administratora.  

2. Niniejsza Polityka obowiązuje od dnia 1 maja 2021 r. 

 

 

 

 
 
 

 


