POLITYKA PRZETWARZANIADANYCH OSOBOWYCH W
KANCELARII RADCY PRAWNEGO
ARTUR MACHCINSKI

§ 1 DEFINICJE

1.

Administrator danych osobowych — Kancelaria Radcy Prawnego Artur Machcinski, ul.
Kochanowskiego 41/33, 01-864 Warszawa, NIP 5272414244,
biuro@kancelariamachcinski.pl;

Dane osobowe - wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,osobie, ktorej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w
szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ 1 nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegOlnych czynnikéw okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczna, psychiczng,
ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej;

Polityka — niniejsza polityka przetwarzania danych osobowych;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Przetwarzanie - Oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany Ilub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub  modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostegpnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§ 2 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ADMINISTRATORA

1.

Administrator danych osobowych w zwiazku z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza moze
gromadzi¢ i przetwarza¢ dane osobowe klientow oraz kontrahentow, zgodnie z wtasciwymi
w tym zakresie przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci z RODO i przewidzianymi w tych
przepisach zasadami przetwarzania danych.

Administrator przywigzuje szczegdlng wage do ochrony prywatnosci klientow 1
kontrahentéw. Jednym z jej kluczowych aspektow jest ochrona praw i wolnosci o0sob
fizycznych w zwiazku przetwarzaniem ich danych osobowych.

Administrator w szczegolnosci zapewnia przejrzysto$¢ przetwarzania danych osobowych,
zawsze informuje o przetwarzaniu danych osobowych w momencie ich zbierania, w
szczegblnosci celu 1 podstawie prawnej przetwarzania danych osobowych, chyba zZe na
podstawie odrgbnych przepiséw nie jest do tego zobowigzany.

Administrator dba o to, aby dane osobowe zbierane byly wytacznie w zakresie niezb¢dnym
do wskazanego celu przez okres, w jakim jest to niezbedne.

Administratora danych osobowych stosuje $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace



ochron¢ przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrong, a w szczegdlnosci zabezpieczenie danych przed ich
udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§ 3 KONTAKT Z ADMINISTRATOREM

W razie pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt droga
elektroniczng pod adresem e-mail: biuro@kancelariamachcinski.pl lub pisemnie na adres
Administratora.

§ 4 ZAKRES | CELE PRZETWARZANIADANYCH OSOBOWYCH

1. W ramach swojej dziatalno$ci Administrator moze zbiera¢ i przetwarza¢ Panstwa dane
osobowe przede wszystkim w celu wykonania umowy $§wiadczenia ustug lub podjecia
dziatan niezb¢dnych do zawarcia umowy czy rozpoczecia §wiadczenia uslug na podstawie
udzielonego pelnomocnictwa/zleceniem (ha podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

2. Dodatkowo Administrator moze réwniez przetwarza¢ dane osobowe w celu wypetnienia
prawnych obowigzkéw cigzacych na nim jako Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

3. Niekiedy Administrator moze réwniez dokonywaé przetwarzania danych osobowych w
celach opartych na prawnie uzasadnionym interesie Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO).

4. W pozostatych przypadkach podstawa przetwarzania jest udzielona zgoda na przetwarzanie
danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

§ 5§ KATEGORIE GROMADZONYCH DANYCH OSOBOWYCH

Administrator w zwiazku z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza moze gromadzi dane
osobowe, na podstawie ktorych mozna zidentyfikowac osobe fizyczng, w szczegdlnosci sg
to:

a) imi¢ i nazwisko oraz informacje do kontaktu, takie jak adres zamieszkania lub
stuzbowy, numer telefonu 1 adres email,

b) data urodzenia, PESEL, numer identyfikacji podatkowej, numer dowodu osobistego,
numer paszportu,

Administrator moze przetwarza¢ inne dane osobowe przekazane przez Panstwa, nie objete
powyzszym katalogiem, o ile przetwarzanie dokonywane jest w celu realizacji zawartej
umowy.

§ 6 OKRES PRZETWARZANIADANYCH OSOBOWYCH

Panstwa dane osobowe beda przechowywane maksymalnie przez okres obowigzywania
umow o $wiadczenie ustug, okres przedawnienia roszczen z nich wynikajacych, wzglednie
dochodzenia potencjalnych roszczen w zwiazku ze zdarzeniami, ktérych dotycza ustugi
$wiadczonej przez Administratora, to jest przez maksymalny okres przedawnienia roszczen
przewidzianych przez prawo polskie.
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§ 7 PRAWA OSOB KTORYCH DANE OSOBOWE BEDA PRZETWARZANE

1. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych odbywa si¢ w wigkszosci przypadkéw na
zasadzie dobrowolnos$ci, jednakze w zaleznosci od okolicznosci odmowa udostepnienia
danych osobowych lub zadanie ich usunigcia moze uniemozliwi¢ Administratorowi
wykonanie §wiadczenia ustugi.

2. Zgodnie z zasadami okre§lonymi w przepisach prawnych dotyczacych ochrony danych
osobowych 1 w przewidzianym w nich zakresie, przystuguje Panstwu prawo dostepu do
Panstwa danych osobowych, prawo ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu oraz prawo do
cofnigcia zgody na ich przetwarzanie.

3. Jezeli udzielili Panstwo zgody na przetwarzanie danych osobowych, moga ja Panstwo
wycofa¢ w kazdym czasie, jednakze wycofanie zgody nie bedzie mialo wplywu na
przetwarzanie danych, ktore miato miejsce przed jej wycofaniem. Administrator przestanie
przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w celach podanych powyzej, chyba ze bedzie w stanie
wykazaé, ze istnieja wazne, prawnie uzasadnione podstawy, ktore sg nadrzedne wobec
Panstwa interesow, praw i1 wolnosci lub Panstwa dane osobowe beda mu niezbedne do
ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

4. Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych), gdy uznaja Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych
osobowych narusza przepisy RODO 1lub wlasciwych przepisow prawa polskiego
wdrazajagcych RODO (ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
obowigzujaca od 25 maja 2018 r).

§ 8 ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

1. Panstwa dane osobowe beda udostgpniane jedynie osobom upowaznionym — pracownikom
lub podmiotom $cisle wspolpracujagcym z Administratorem przy $wiadczeniu ustug, jak
rowniez podmiotom S$wiadczagcym ustugi na rzecz Administratora, tj.: rachunkowe,
podatkowe lub informatyczne.

2. Administrator zastrzega sobie prawo ujawniania wybranych informacji dotyczacych osoby,
ktérej dane te dotycza, wlasciwym organom badz osobom trzecim, ktére zglosza zadanie
udzielenia takich informacji, opierajac si¢ na wilasciwej podstawie prawnej 1 zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

§ 9 BRAK PROFILOWANIA

1. Panstwa dane osobowe nie bedg przedmiotem profilowania jako jednej z form
zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych.

2. Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane w celu marketingu bezposredniego.

§ 10 POLITYKA PLIKOW COOKIES

1. Pliki cookies (tzw. ,.ciasteczka”) stanowig dane informatyczne, w szczeg6élnosci pliki
tekstowe, ktore strona internetowa zapisuje na komputerze lub urzadzeniu przeno$nym



uzytkownika w chwili, gdy ten ja przeglada. Cookies zazwyczaj zawierajag nazwe strony
internetowej, z ktérej pochodza, czas przechowywania ich na urzadzeniu koncowym oraz
unikalny numer.

2. Ciasteczka i podobne technologie uzywane sg na stronach internetowych przede wszystkim
ze wzgledu na wygode uzytkownikow, m.in po to, by jak najlepiej dostosowac tresci i
funkcje strony internetowej do ich potrzeb i oczekiwan, a takze w celach statystycznych.

3. Pliki ciasteczek stuzg Administratorowi do: zwiekszenia wydajnos$ci dziatania strony
internetowej, tworzenia anonimowych statystyk, oceny ruchu uzytkownikéw w obrebie
strony, ktéore pomagaja dostosowal zawartos¢ stron do oczekiwan uzytkownikow,
zapamigtaniu preferowanego wygladu stron, np. ustawionego rozmiaru czcionki.

4. Kazdy uzytkownik moze zmieni¢ ustawienia dotyczace ciasteczek w uzywanej przez siebie
przegladarce, w tym zupelnie wylaczy¢ mozliwos¢ ich zapisywania. Jesli nie wylacza
Panstwo mozliwosci zapisywania ciasteczek pochodzacych z niniejszej strony internetoweyj,
oznacza to Panstwa zgode na ich zapisywanie i przechowywanie na urzadzeniu.

5. Jezeli zdecyduja si¢ Panstwo na odrzucenie wszystkich ciasteczek, niektore elementy strony
internetowej moga wyswietla¢ si¢ nieprawidlowo. Wylaczenie ciasteczek nie powoduje
natomiast braku mozliwosci przegladania niniejszej strony internetowe;j.

§ 11 ZMIANA POLITYKI PRYWATNOSCI

1. Wszelkie zmiany wprowadzane do Polityki w przyszio$ci beda publikowane na stronie
Administratora.

2. Niniejsza Polityka obowigzuje od dnia 1 maja 2021 r.



